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Me credenciar

Para iniciar o processo de credenciamento, é necessário acessar a página de login
do Consórcio.

Link abaixo: https://cismetro.sitcon.com.br/cismetro/frm_login.php?s=2

Na região laranja procure pelo campo “Credencie-se” e clique nele. Em seguida
você será redirecionado para a página onde o processo de credenciamento se inicia.
Basta preencher os campos “CNPJ” e “E-mail” e clicar no botão “Me Credenciar”.

Após concluir o processo, você receberá seus dados de acesso no e-mail fornecido
no campo "E-mail". Em seguida, retorne à tela inicial do sistema, selecione sua
sede correspondente e preencha os campos "Usuário" e "Senha".

3



Credenciamento

Para iniciar o processo de um novo credenciamento, localize a aba “Cadastrar” na
parte superior e clique nela. Em seguida, procure pelo menu “Credenciamento” e
selecione essa opção.

Ao acessar a aba “Credenciamento”, irá encontrar várias abas (1.1) Dados
Cadastrais, (1.2) Dados Bancários, (1.3) Profissionais, (1.4) Responsáveis, (1.5)
Licitação, (1.6) Credenciamento e (1.7) Documento de Licitação.
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(1.1) - Dados Cadastrais

Ao acessar a aba "Dados Cadastrais", preencha os campos com informações
como nome fantasia e outros dados, conforme exemplificado abaixo.

Ao terminar de preencher os campos, basta clicar no botão “Salvar”
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(1.2) - Dados Bancários

Para cadastrar os “Dados Bancários”, basta acessar a aba correspondente e
preencher os campos editáveis, como mostrado no exemplo a seguir.

Ao terminar de preencher os campos, basta clicar no botão Salvar.

6



(1.3) – Profissionais

Ao acessar a aba “Profissionais”, serão listados os profissionais que estão
cadastrados, além disso, será possível fazer o cadastro de novos, apenas clicando
no botão Novo.

Ao selecionar essa opção, basta preencher os campos com os dados referentes.

Para finalizar o processo, basta clicar no botão Salvar.

Na lista de profissionais já cadastrados, você pode verificar os “Locais de
Atendimento”, “Gerenciar Documentos”, “Editar” e “Remover”.             

Ao selecionar “Locais de Atendimento”, será listado os locais que já estão

cadastrados e para adicionar novos locais basta clicar no botão “Novo”, conforme
na imagem a seguir.
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Após clicar em Novo, você será direcionado para uma nova página em que deverá
preencher os campos para incluir um novo local de atendimento, no qual deve ser
importante preencher corretamente o campo Especificações, o sistema irá utilizar
dos itens selecionados para permiti-lo participar do credenciamento desejado.

Deve-se atentar que para atendimentos nas dependências do município (interno),
será necessário a seleção do campo unidade de saúde a qual o profissional será
atrelado. Caso a unidade não esteja listada, poderá realizar o contato com os
administradores pela regulação do município e solicitar o cadastro da unidade de
saúde. O preenchimento incorreto dos locais poderá implicar em dificuldades no
agendamento e faturamento de seus atendimentos.

Atendimentos na sede própria do prestador (externo) não será necessário a seleção
da unidade, apenas o preenchimento dos campos de endereço.

Para finalizar a inclusão, basta clicar no botão Salvar.
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(1.5) – Responsáveis

Ao acessar a aba “Responsáveis”, poderão ser cadastrados o Responsável Legal pela
Pessoa Jurídica, Responsável Técnico, Responsável pela Recepção dos Pacientes e
Responsáveis pelo Faturamento.

Ao selecionar a opção que deseja e clicar em Novo, você deve preencher os dados
referentes ao responsável de determinada área, como exemplificado a seguir.

Para finalizar a inclusão, basta clicar em Salvar.
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(1.6) – Credenciamento

Em Credenciamento, serão listados os credenciamentos feitos, onde é possível
verificar os itens credenciados clicando no ícone da lupa azul.

Para cadastrar novos credenciamentos, basta clicar em Novo.

Na página aberta, deve ser informado o credenciamento para participar, além da
especificação e o valor correspondente.

Para finalizar a inclusão, basta clicar em Credenciar.
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(1.7) – Documento Credenciamento

Em “Documentos Credenciamento”, será listado os credenciamentos já feitos,
onde você pode editar os documentos credenciados, reenviar ou alterar, basta
apenas clicar no ícone do lápis.

Para cadastrar novos documentos, apenas selecione a opção Novo. A seguinte tela
será aberta, preencha as datas e envie os documentos corretamente.

             

 Para finalizar a inclusão, basta clicar no botão Anexar.

Após todos os documentos da pessoa jurídica aprovados, você poderá entrar no
menu Controle -> Termo de Credenciamento e realizar a assinatura do contrato,
assim que toda documentação tiver sido aprovada pelo consórcio.
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